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Fördelar och nackdelar 
med Gmail/Outlook

+ Gratis och obundna.

+ Fungerar överallt.

+ Enkla att använda

+ Små problem med spam.

+ Många smarta funktioner.

- Integriteten



Proton Mail
www.proton.me



Mer än mejl
GMAIL OUTLOOK

Adress www.gmail.com www.outlook.com

Kalender Google Kalender Outlook Kalender

Att göra-lista Google Tasks Microsoft To Do

Anteckningar Google Keep Microsoft Onenote

Kontaktlista Google Kontakter Outlook Personer

Molntjänst Google Drive Onedrive

Kontorspaket Google Dokument Microsoft Office

Kommunikation Google Meet/Chat Microsoft Teams

AI-tjänst Gemini Copilot



Appen Gmail/Outlook
App Store/Google Play Butik



Dator
www.gmail.com



Gmails inställningar



Gmails inställningar



Skriv ett mejl



Skriv ett mejl



Skicka senare



Ångra ditt mejl



Ångra ditt mejl
Inställningar, Allmänt



Kontakter



Kontakter
contacts.google.com



Arkivera



Arkivera



Arkivera



Arkivera



Skicka och arkivera



Etiketter



Etiketter



Flytta till



Stjärnmärkt



Stjärnmärkt



Stjärnmärkt



Spam



Spam



Snooza



Händelser från Gmail



Så tar du bort 
Händelser från Gmail

1. Gå till Google Kalender (calendar.google.com).

2. Tryck på Inställningar.

3. Välj Händelser från Google.

4. Ta bort bocken vid Visa händelser som skapats automatiskt 
av Gmail i min kalender.



Skapa händelse



Signatur
Inställningar, Allmänt, Signatur



Automatiskt svar
Inställningar, Allmänt, Autosvar



Offline-läge
Inställningar, Offline



Mallar



Påminnelser
Inställningar, Allmänt, Påminnelser



Smartsvar



Smartskrivning



Så slår du av 
smarta funktioner

1. Gå till Inställningar, Allmänt. 

2. Bläddra ned till Smartskrivning.

3. Tryck på Inaktivera.

4. Gör samma sak med övriga smarta funktioner



Använd Google Gemini
gemini.google.com



Använd Google Gemini
gemini.google.com



Använd Google Gemini
gemini.google.com



Säkra ditt konto



Säkra ditt konto
Profil, Hantera ditt Google-konto



Säkra ditt konto
Profil, Hantera ditt Google-konto



Säkra ditt konto
Profil, Hantera ditt Google-konto



PC för Alla
• Martin Appel

martin@pcforalla.se 

• PC för Alla

pcforalla.se

• Nyhetsbrev

pcforalla.se/nyhetsbrev

• Halva priset för Seniornet

www.seniornet.se
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